ROTEIRO ELABORADO PELO COMITE PARA IMPLEMENTAQAOPE DIRETRIZES E
PLANO DE ADEQUACAO SOBRE A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS - LGPD, EM MATO GROSSO DO SUL

13
FASE

ATIVIDADE

GESTAO PUBLICA

ACAO

Suporte da alta gestdo para
implementacdo da LGPD no
orgdo/entidade

ASPECTO ENVOLVIDO

Lei Federal n°® 13.709/2018
e Decreto Estadual n°
15.572/2020

CULTURA INTERNA
DE PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS

Disseminagéo de informagéo
interna aos gestores publicos,
servidores/colaboradores em geral
e agentes de tratamento
(Controlador e Operador)

Lei Federal n° 13.709/2018;
Atendimento ao Decreto
Estadual n° 15.572/2020

(art. 20)

TREINAMENTO E
CAPACITACAO

Disponibilizar treinamento com
nocdes gerais sobre a LGPD para
os servidores/colaboradores

Lei Federal n° 13.709/2018;
Atendimento ao
Decr.Estadual n°

15.572/2020 (art. 20)

QUANTO AO
ENCARREGADO DE
DADOS

Designar formalmente o
encarregado de dados do 6rgao,
com publicacdo do ato em Diario

Oficial.

Atendimento ao Decreto
Estadual n° 15.572/2020
(art.7°, 1)

Divulgar identidade e informagfes
de contato do Encarregado e seu
substituto no Portal da
Transparéncia e no site do
orgéo/entidade

Atendimento ao Decreto
Estadual n° 15.572/2020
(art.3°, 81°)

Disponibilizar treinamento
especifico para encarregado de
dados

Atendimento ao
Decreto Estadual n°
15.572/2020 (art.20)

Propiciar apoio ao Encarregado
com formacéo de equipe
multidisciplinar, relativa a gestéao
de riscos, governanca de dados,
com assessoria juridica e
tecnolégica para desempenho de
suas atribuicdes

Atendimento ao Decreto
Estadual n° 15.572/2020
(art.3°, 83°)

Adequacdo do Regimento Interno
dos 6rgéos e entidades, com
previsdo expressa da figura do
Encarregado, suas competéncias
e vinculacgéo direta ao dirigente
maximo;

conformidade legal

PLANO DE
ADEQUACAO
A LGPD

Elaborar Plano de Adequacéo,
com relagdo a implementacgéo da
LGPD no érgao/entidade

Atendimento ao Decreto
Estadual n° 15.572/2020
(art.5°, 111)

ATENDIMENTO AOS
TITULARES DOS
DADOS PESSOAIS
(PESSOAS
NATURAIS)

Definir funcionamento de canal de
comunicacao com os titulares dos
dados pessoais (pessoas naturais)

Decreto Estadual n°®
15.572/2020 (arts. 16 €
17); respeito aos direitos

dos titulares

MAPEAMENTO DOS
DADOS PESSOAIS
NA ORGANIZACAO

Identificar os setores da
organizacgado que fazem o
tratamento de dados pessoais

Conformidade legal

CLASSIFICACAO
DOS DADOS
PESSOAIS

Classificar (dados pessoais, dados
pessoais sensiveis, dados
pessoais de criangas e
adolescentes, etc..)

Conformidade legal




IDENTIFICACAO Identificar os responsaveis pelo Conformidade legal

DE RESPONSAVEIS | tratamento de dados pessoais em
cada setor/area do 6rgao/entidade
Registrar: quais dados pessoais
séo coletados; como, quando e
INVENTARIO DE por que sdo coletados; qual base

DADOS PESSOAIS legal de tratamento; onde e por
guanto tempo sédo armazenados;

se ha compartilhamento com
terceiros e onde estéo localizados;
quais protocolos de seguranca
para transferéncia dos dados;
guando ocorre a eliminagéo dos
dados.
MAPEAMENTO DO | Mapear o fluxo de dados pessoais
FLUXO DE DADOS e dados pessqais sensiv_eis Conformidade legal
coletados, recebidos e enviados
pelo 6rgéo, observado o ciclo de
vida dos dados.
Realizar levantamento de
documentos (requerimentos,

Atendimento aos
principios do art. 6° da
LGPD

Conformidade legal

INVENTARIO DE formularios, processos, etc..),
DOCUMENTOS contratos administrativos,
CONTRATOS convénios, parcerias e
ADMINISTRATIVOS, congéneres, que contenham
CONVENIOS, dados pessoais;
PARCERIAS E Registrar no Inventério de Dados
CONGENERES Pessoais

(MODELO EM ELABORACAO
PELO COMITE LGPD,
BASEADO NO TEMPLATE DO

GOVERNO FEDERAL)
Realizar adequacéo das clalsulas
contratuais a LGPD

Atendimento ao Decreto
Estadual n° 15.572/2020
(art.19)

Conformidade legal e
atendimento ao art. 7° da

DEFINICAO DOS Definir as hipdteses de tratamento

REQUISITOS PARA aplicadas, em conformidade com
TRATAMENTO DE a LGPD LGPD
DADOS
ATENDIMENTO AOS Cumprir os principios Atendimento ao Decr.Est.
PRINCIPIOS DA regulamentares da LGPD n° 15.572/2020 (art.6°)
LGPD
ACAO ASPECTO ENVOLVIDO

ATIVIDADE ‘

Atendimento a LGPD

Identificar riscos (naturais,
(arts. 44/48)

GESTAO DE humanos, sociais, tecnoldgicos,
22 RISCOS organizacionais, outros)
FASE Realizar analise de riscos diante Seguranca da Informacéo

das informacdes do inventario

Avaliar os riscos (pessoas,
infraestruturas, informacéo)

Atendimento ao Decreto
Estadual n°® 15.572/2020
(art.50, §1°)
Atendimento ao Decr.
Est.n® 15.572/2020 (art.50,
§19)

Mitigar riscos identificados




IDENTIFICACAO DE
FALHAS,
INCONSISTENCIAS
E
INCONFORMIDADES

Identificar pontos falhos,
inconsisténcias e
inconformidades que possam
existir antes, durante ou apoés as
operacgdes de tratamento de
dados pessoais

Conformidade legal e
respeito aos principios da
LGPD

Propor agdes corretivas/

Segurancga da Informacéo

DEFINICAO DE mitigadoras dos riscos apontados
MEDIDAS Propor medidas para sanar as Seguranga da Informacgao
SEGURANCA falhas referentes a protecéo de
dados pessoais
‘ ATIVIDADE ACAO ASPECTO ENVOLVIDO
Implementar Politica de Segurancga da Informacéo
32 Privacidade e Cookies nas
FASE plataformas digitais dos
orgaos/entidades
Implementar Politica de Seguranga Atendimento ao Decreto
da Informacgéo aplicavel a todos os Estadual n® 15.572/2020
) orgaos/entidades (art.50, §2°,a)
POLITICAS Criar medidas preventivas de Seguranca
E seguranca de informagéo e da Informacéo

PROCEDIMENTOS

privacidade

Implementar procedimentos para
identificar e responder a
notificacdes de viola¢éo de dados
pessoais, em tempo (til, de forma
eficaz, assegurando os direitos dos
titulares

Conformidade legal e
respeito aos principios

Implementar medidas que
satisfagcam os principios da
protecao de dados por “privacy by
design and by default”

Seguranca da Informacéo

RELATORIO DE
IMPACTO A
PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS

Analisar a necessidade
de realizagéo do RIPD

Atendimento a LGPD (art.32);
Atendimento ao Decreto
Estadual n°® 15.572/2020
(arts.5°, 1V; 79, 11I; 8°, b)

ATIVIDADE

ASPECTO ENVOLVIDO

46.
FASE

GESTAO DE
INCIDENTES

Elaborar plano de resposta e
divulgacéo para o caso de
incidentes de seguranca
(vazamento ou uso irregular) de
dados pessoais

ViolacGes de dados

53
FASE

ATIVIDADE

MONITORAMENTO

Acompanhamento e reporte de
resultados a alta administragéo

ASPECTO ENVOLVIDO

Comité para
implementacgéo de
diretrizes e Plano de

Adequacdo a LGPD/MS




