ROTEIRO ELABORADO PELO COMITE PARA IMPLEMENTAGAO DE DIRETRIZES E PLANO DE
ADEQUAGAO SOBRE A LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS — LGPD, EM MATO

FASE

ATIVIDADE

GESTAO PUBLICA

GROSSO DO SUL
ACAO

Suporte da alta gestdo para
implementag¢do da LGPD no
6rgdo/entidade

ASPECTO ENVOLVIDO

Lei Federal n? 13.709/2018 e
Decreto Estadual n2
15.572/2020

CULTURA INTERNA DE
PROTEGAO DE DADOS

Disseminacdo de informacao interna
aos gestores publicos,

Lei Federal n? 13.709/2018;
Atendimento ao

PESSOAIS servidores/colaboradores em geral e | Decr.Estadual n? 15.572/2020
agentes de tratamento (Controlador (art. 20)
e Operador)
Designar formalmente o encarregado Atendimento ao art. 41 da
de dados do 6rgao, com publicacao LGPD e Decreto Estadual n2
do ato em Diario Oficial. 15.572/2020 (art.79, 1)
Divulgar identidade e informacgdes de Atendimento ao Decr.Est.n2
contato do Encarregado e seu 15.572/2020 (art.3¢, §19);
substituto no Portal da Transparéncia Existente no Portal
e no site do drgdo/entidade www.lgpd.ms.gov.br
QUANTO AO Disponibilizar treinamento especifico Atendimento ao Decreto
ENCARREGADO DE para encarregado de dados Estadual n2 15.572/2020
DADOS (art.20)

Propiciar apoio ao Encarregado com
formacdo de equipe multidisciplinar,
relativa a gestdo de riscos,
governanga de dados, com assessoria
juridica e tecnoldgica para
desempenho de suas atribuicdes

Atendimento ao Decr.Est.n?
15.572/2020 (art.32, §39)

Adequacdo do Regimento Interno dos
orgaos e entidades, com previsao
expressa da figura do Encarregado,
suas competéncias e vinculagao
direta ao dirigente maximo;

Conformidade legal

TREINAMENTO E
CAPACITAGCAO

Disponibilizar treinamento com
nogdes gerais sobre a LGPD para os
encarregados de
dados/servidores/colaboradores

Lei Federal n2 13.709/2018;
Atendimento ao Decr.Est.n?
15.572/2020 (art. 20);
Cartilha LGPD, elaborada pelo
Comité Estadual (disponivel
em www.lgpd.ms.gov.br)

ATENDIMENTO AOS
TITULARES DOS DADOS
PESSOAIS (PESSOAS
NATURAIS)

Definir funcionamento de canal de
comunicagdo com os titulares dos
dados pessoais (pessoas naturais)

Decr.Est.n? 15.572/2020 (arts.
16 e 17); Acesso para os
titulares de dados por meio
de www.ouvidorias.ms.gov.br
(Sistema FalaBr)

CENSO DE ATIVIDADES

Identificar os setores da organizacgdo
que fazem o tratamento de dados
pessoais

Conformidade legal

Identificar os macroprocessos de
trabalho

Conformidade legal

Descrever as atividades realizadas,
com vistas a facilitar a identificacdo
das agdes que envolvem tratamento

de dados pessoais

Conformidade legal




Identificar os responsaveis pelo
tratamento de dados pessoais em
cada setor/area do 6rgdo/entidade

Conformidade legal

INVENTARIO DE DADOS
PESSOAIS - IDP

Registrar: quais dados pessoais sao
coletados; como, quando e por que
sdo coletados; qual base legal de
tratamento; onde e por quanto
tempo sdo armazenados; se ha
compartilhamento com terceiros e
onde estdo localizados; quais
protocolos de seguranca para
transferéncia dos dados; quando
ocorre a eliminagdo dos dados; quais
os riscos detectados

Atendimento aos
principios do art. 62 da LGPD;
Cartilha de Inventdrio de
Dados Pessoais e Template
(www.lgpd.ms.gov.br)

FLUXO DE DADOS

Desenhar o fluxo de dados pessoais e
dados pessoais sensiveis coletados,
recebidos e enviados pelo 6rgao,
observado o ciclo de vida dos dados.

Atendimento ao Dec. Estadual
n? 15.572/2020 (art.59, )

RELATORIO DE
DIAGNOSTICO DE

Apds efetuar o IDP, é possivel
elaborar um Relatério ou

Conformidade legal

ADEQUACAO A LGPD procedimento similar, referente a
OU SIMILAR aderéncia do érgdo/entidade a LGPD.
IDENTIFICACAO DE Identificar pontos falhos, Conformidade legal e respeito
FALHAS, inconsisténcias e inconformidades aos principios da LGPD

INCONSISTENCIAS E
INCONFORMIDADES

gue possam existir antes, durante ou
apos as operagdes de tratamento de
dados pessoais

22 FASE

ATIVIDADE

PLANO DE
ADEQUACAO A LGPD

ACAO

Com o Relatério de Diagndstico
finalizado, é possivel a elaboracgdo de
Plano norteador para o
orgdo/entidade

ASPECTO ENVOLVIDO

Conformidade legal

GESTAO DE RISCOS

Identificar riscos (naturais, humanos,
sociais, tecnoldgicos,
organizacionais, outros)

Atendimento a LGPD
(arts. 44/48)

Realizar andlise de riscos diante das
informacdes do inventario

Seguranga da Informacgao

Avaliar os riscos (pessoas,
infraestruturas, informacao)

Atendimento ao Decr.Est. n?
15.572/2020 (art.50, §19)

Mitigar riscos identificados

Atendimento ao Decr. Est. n®
15.572/2020 (art.50, §19)

DEFINICAO DE
MEDIDAS SEGURANCA

Propor agBes corretivas/ mitigadoras
dos riscos apontados

Seguranga da Informacao

Propor medidas para sanar as falhas
referentes a protecdo de dados
pessoais

Seguranga da Informacgao

INVENTARIO DE
DOCUMENTOS

Realizar levantamento de
documentos (requerimentos,
formuldrios, processos, etc..),




CONTRATOS contratos administrativos, convénios, Conformidade legal
ADMINISTRATIVOS, parcerias e congéneres, que
CONVENIOS, contenham dados pessoais;
PARCERIAS E Registrar no Inventario de Dados
CONGENERES Pessoais
PUBLICACAO DE Realizar adequacao das cldusulas Atendimento ao Decr.Est. n2
CONTRATOS contratuais a LGPD 15.572/2020 (art.19);

ADMINISTRATIVOS

Resolugdo PGE/MS/N¢ 346,

de 08/11/2021
COMPARTILHAMENTO Proceder a protegdo dos dados Parecer PGE/MS/PAA n. 63,
DE DADOS pessoais do contratado, credor ou de 26/11/21
beneficidrio de programa estatal,
quando for realizada a publicacdo de
instrumentos contratuais
Em caso de compartilhamento de Guia Orientativo Tratamento
dados com outros érgdos e de Dados pelo Poder Publico
entidades, observar normas — ANPD;
regulamentares Parecer PGE/MS/PAA n. 49,
de 22/07/21
ATIVIDADE ACAO ASPECTO ENVOLVIDO
Implementar Politica de Seguranca da Informacao
Privacidade e Cookies nas plataformas
digitais dos 6rgdos/entidades
32 FASE Implementar Politica de Seguranca da Politica de Seguranca da
Informacdo aplicavel a todos os Informacgdo, D.O.E. n.10.767,
6rgdos/entidades de 25/02/22
Divulgar Politica de Seguranca da
POLITICAS Informacdo e colher assinatura do Politica de Seguranca da
E Termo de Confidencialidade, Informagao, D.O.E. n.10.767,

PROCEDIMENTOS

Responsabilidade e Sigilo

de 25/02/22

Criar medidas preventivas de
seguranca de informacado e
privacidade

Seguranga
da Informacao

Implementar procedimentos para
identificar e responder a notificacGes
de violagdo de dados pessoais, em
tempo util, de forma eficaz,
assegurando os direitos dos titulares

Conformidade legal e respeito
aos principios

Implementar medidas que
satisfacam os principios da protecao
de dados por “privacy by design and by
default’

Seguranga da Informacgao

RELATORIO DE
IMPACTO A
PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS

Analisar a necessidade
de realizagdo do RIPD

Atendimento a LGPD (art.32)
e ao Dec.Est.n2 15.572/2020
(arts.52, IV; 72, 11I; 82, b)




ATIVIDADE ASPECTO ENVOLVIDO

Elaborar plano de resposta e
GESTAO DE divulgacdo para o caso de incidentes ViolagGes de dados
42 FASE INCIDENTES de segurancga (vazamento ou uso
irregular) de dados pessoais

ATIVIDADE ASPECTO ENVOLVIDO
Acompanhamento e reporte de Comité para implementacgdo
52 FASE MONITORAMENTO resultados a alta administracao de diretrizes e Plano de

Adequacdo a LGPD/MS




